
                                                                                           

     บันทึกขอความ 
สวนราชการ   คณะวิทยาศาสตร ศรีราชา มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร วิทยาเขตศรีราชา  โทรศัพท 038-354587 
ท่ี ศธ 0513.302/......................          วันท่ี  ........................................................             

เรื่อง ขออนุมัติหลักการ และดําเนินการจัดซ้ือ/จัดจาง โดยวิธีตกลงราคา  

เรียน รักษาการเลขานุการคณะ 

 ดวยคณวิทยาศาสตร ศรรีาชา    มีความประสงคจะขอ       จัดซ้ือ         จัดจาง.  ................................................. 

เพ่ือ (ระบุวัตถุประสงคและความจําเปนในการจัดซ้ือ/จัดจาง)ใชในการจัดโครงการ........................................................................................... 
ไดรับอนุมัติวันท่ี................................................................................. กําหนดการจัดโครงการในระหวางวันท่ี ...................................................... 
โดยเบิกจายจากเงินงบประมาณ.............................................ประจําป จํานวน…………...  รายการ รวมเปนเงินท้ังส้ิน...............................
บาท (.................................................................) ดังรายการตอไปน้ี 
 

ลําดับที่ รายการ จํานวนเงิน ลําดับที่ รายการ จํานวนเงิน 

      

      

      

      

รวมสินคา/บรกิาร  
 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา และขออนุมัติแตงต้ังคณะกรรมการ        ตรวจรับพัสดุ         ตรวจการจาง ดังรายนามตอไปน้ี               
1) .....................................................ประธานกรรมการ  2)............................................กรรมการ  3)  .............................................กรรมการ 

 

...................................................... 
(...................................................) 

หัวหนาโครงการ 

(2)เรียน  รักษาเลขานุการคณะฯ (4)     กันเงินเลขท่ี............/............              
      เงินรายได ป........           เงินงบประมาณแผนดิน ป.......... 
ยอดยกมา.................บาท กันเงิน...................บาท   
คงเหลือ.................บาท   
ผลผลิต ผูสําเร็จการศึกษาดานวิทยาศาสตรและเทคโนโลยี 
หมวด :         ครุภัณฑ           วัสดุ            ใชสอย 
      ไมสามารถกันเงินได เน่ืองจาก............................... 
...................................................................................... 
 

.......................................... 
(………………………………………….) 

นักวิชาการเงินและบัญชี 
วันท่ี........./............/............ 

(3)    ไดดําเนินการเปรียบเทียบราคาตามรายการจัดซ้ือ/จัดจาง 

 เรียบรอยแลว ตามรายละเอียดเอกสารท่ีแนบ 

 

 

 

………………………….. 
(………………………………………..) 

นักวิชาการพัสดุ 
วันท่ี……/………/............. 

(5)            อนุมัติหลักการและดําเนินการ   
               อื่น (ระบุ)..............................  ………...……………………………… 

 
 

…………………………….. 
(………………………………………….) 

รักษาการเลขานุการคณะฯ 
วันท่ี……./……../………. 

(6)          อนุมัติหลักการ 
              อื่น ๆ (ระบุ)................................................. 
 
 

............................................... 
(………………………………………………………) 

คณบดีคณะวิทยาศาสตร ศรรีาชา 
วันท่ี......../............/........ 

 

( 1 ) 

แบบขออนุมตัจิดัซ้ือ/จดัจ้าง 

โดยวธีิตกลงราคา 

(ไม่เกนิวงเงนิ 100,000 บาท) 


	     บันทึกข้อความ

